Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 5/2022

Dyrektora Powiatowego Urze¢du Pracy
w Lubartowie

KRYTERIA PRZYZNAWANIA OSOBIE NIEPELNOSPRAWNE]J JEDNORAZOWO SRODKOW
FINANSOWYCH PFRON NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ, ROLNICZEJ ALBO

DZIAEALNOSCI W FORMIE SPOLDZIELNI SOCJALNEJ ORAZ FORM ZABEZPIECZENIA ZWROTU

OTRZYMANYCH SRODKOW

I. OGOLNE WARUNKI PRZYZNAWANIA SRODKOW.

1.

Starosta moze przyzna¢ osobie niepetnosprawnej bezrobotnej albo poszukujacej pracy niepozostajacej w
zatrudnieniu jednorazowo S$rodki Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej w wysokos$ci
okreslonej w umowie:
1) nie wyzszej niz 6 —krotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do
prowadzenia dziatalno$ci nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesigcy,
2) wynoszacej od 6-krotnosci do 15-krotno$ci przeci¢tnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowiazania do prowadzenia dziatalno$ci nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesigcy,
jezeli nie otrzymata bezzwrotnych §rodkéw publicznych na ten cel.
Srodki s3 przyznawane na podjecie po raz pierwszy dziatalnosci gospodarczej lub ponowne podjecie
dziatalno$ci, jezeli uptyneto co najmniej 12 miesigcy od zaprzestania prowadzenia tej dziatalnosci.
Whiosek nalezy ztozy¢ na formularzu (wzér Wn-O) stanowiacym zalacznik do Rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r. w sprawie przyznawania osobie
niepelnosprawnej $rodkéw na podjecie dziatalnodci gospodarczej, rolniczej albo dziatalno$ci w formie
spétdzielni socjalnej (Dz. U. z 2018r. poz. 2342 ze zm.) zwanym dalej Rozporzadzeniem.

II. TRYB PRZYZNAWANIA SRODKOW.

1. Przyznanie $§rodkéw poprzedza:

1) wizyta kontrolna miejsca prowadzenia dziatalno$ci

2) opinia doradcy zawodowego

3) ocena Komisji do opiniowania wnioskéw w sprawie przyznawania pomocy ze srodkéw PFRON, ktéra
jest organem powotanym przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubartowie dziatajacego
z upowaznienia Starosty, do rozpatrywania i wst¢pnego opiniowania wnioskow.

4. Komisja powotana zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Lubartowie pracuje w sktadzie

co najmniej 3 osobowym.

5. Przy rozpatrywaniu wnioskéw Komisja bierze pod uwage:

1) kolejnos¢ przedktadanych wnioskéw,

2) zgodno$¢ formalna i merytoryczng wniosku z wymaganiami okre$lonymi w Rozporzadzeniu,

3) formeg prawna i sposéb wykonywania planowanej dziatalnoS$ci;

4) wole innych os6b lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolniczg albo
dziatalno$¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci;

5) popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢;

6) planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowac z wnioskowanych $rodkéw,

7) wysoko$¢ wkiadu wlasnego wnioskodawcy;

8) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych os6b wymagane w planowanej dziatalnosci
poswiadczone dyplomem, $wiadectwem lub innym dokumentem uprawniajacym do
wykonywania zawodu oraz udokumentowane uprawnienia zawodowe do obstugi maszyn
i urzadzen, jesli przepisy prawa tego wymagaja;

9) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej
dziatalno$ci uzyskane w trakcie zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 6 miesigcy;

10) zgod¢ malzonka na zawarcie umowy przyznajacej S$rodki wnioskodawcy, w przypadku

1



pozostawania we wspolnosci majatkowej;
11) wysoko$¢ pozostajacych w dyspozycji starosty sSrodkéw PFRON przeznaczonych na ten cel
w danym roku;
6. Oceny wniosku Komisja dokonuje na podstawie arkusza oceny wniosku oraz kryteriow przy przyjgciu
nastgpujacych zasad:
1) wniosek moze uzyska¢ maksymalnie 28 pkt,
2) wnioski uzyskujace ponizej 15 pkt rozpatrywane sg negatywnie,
3) w pierwszej kolejnosci rozpatrywane beda wnioski na podjecie dziatalnosci gospodarczej, ktérej
siedziba i stale miejsce wykonywania dziatalno$ci bedzie znajdowaé si¢ na terenie dziatania tut.
Urzegdu.
7. Ostateczna decyzja w sprawie przyznania lub odmowy przyznania $rodkéw nalezy do Dyrektora Urzedu
dziatajacego w imieniu Starosty.

IIL. PRZEZNACZENIE SRODKOW

1. Srodki moga by¢ przeznaczone w szczegélnosci na zakup $rodkéw trwatych, materiatéw, towaréw,
optate wpisowego lub wktadu do spétdzielni socjalnej, zwigzanych z profilem podejmowanej dziatalnosci.
W przypadku, kiedy zachodzi konieczno$¢ wydatkowania Srodkéw na:

1) zakup towaru z wylaczeniem alkoholu i wyrobéw tytoniowych, koszt jego zakupu nie moze
przekroczy¢ 40 % otrzymanych srodkéw,

2) zakup materiatow przeznaczonych na remont nie moze przekroczy¢ 10% otrzymanych
srodkow z zastrzezeniem ust. 2 pkt 20,

3) reklamg, koszt reklamy nie moze przekroczy¢ 5 % otrzymanych srodkow,

4) zakup samochodu moze by¢ uwzgledniony, jezeli jego zakup w sposéb oczywisty pozostaje w
bezposrednim zwigzku z podejmowanym rodzajem dziatalno$ci gospodarczej (poza dziatalnoscia
transportowg towar6w) — koszt zakupu samochodu nie moze przekroczy¢ 35 % otrzymanych
srodkow. Niniejsze ograniczenie nie dotyczy samochod6éw przeznaczonych do nauki jazdy
i takséwek osobowych oraz samochodéw specjalistycznych niezbednych do wykonywania
dziatalnosci.

2. Srodki nie moga byé przyznane i wydatkowane na:
1) zakup $rodkéw trwalych, materialéw i towaréw od: wspétmatzonka wnioskodawcy, jego zstgpnych,
wstepnych, rodzenstwa, ojczyma, macochy, pasierba oraz powinowatych w linii prostej nieprowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej,
2) zakup kasy fiskalnej
3) zakup ziemi, z wyjatkiem zakupu przez osoby wymienione w art.62 ust.1 ustawy o promocji, zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004 r.,
4) zakup akcji, obligacji, udzialéw w spétkach, kaucji,
5) zakup nieruchomosci,
6) koszty zwigzane z wynajmem lokalu,
7) optaty administracyjno-skarbowe np. podatki, koncesje, zezwolenia, abonamenty, media, licencje, biezace
koszty utrzymania lokalu (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa), sktadki ZUS, wynagrodzenia,
8) zakup automatéw do gier zrgcznosciowych.,
9) dziatalno$¢ sezonowa, handel obwozny, gastronomi¢ obwozna,
10) dziatalno$¢ zwiazang z prowadzeniem lombardu, punktu kasowego, kantoru wymiany walut, salonu tatuazu
i piercingu, w zakresie gier losowych i zaktadéw wzajemnych, oraz biur towarzyskich i matrymonialnych,
11) finansowanie kosztéw transportu/przesytki dokonanych zakupéw oraz podlaczenia wszelkich mediéw
i abonamentéw
12) finansowanie szkolen, kurséw,
13) zakup samochodu dla rozpoczynajacych dziatalnos¢ w zakresie drogowego transportu towarowego,
14) zakup uzywanego wyposazenia biurowego w tym sprzg¢tu komputerowego i akcesoriow komputerowych,
oprogramowania, sprz¢tu RTV, AGD na podstawie umowy cywilnoprawnej (kupna — sprzedazy) od osoby
fizycznej,
15) zakup telefonéw komérkowych i smartfonéw, czytnikéw e-bookéw, GPS
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16) leasing maszyn, urzadzen i pojazdow
17) zakup klimatyzacji, alarméw, monitoringu
18) zakup mebli przy dziatalno$ci prowadzonej w miejscu zamieszkania z wylaczeniem biurka i krzesta
obrotowego,
19) zakup rzeczy lub ustugi od podmiotéw prowadzacych dziatalno§¢ gospodarcza, ktérych zakres dziatalnos$ci
jest inny niz sprzedawany przez nich towar lub ustuga,
20) remont siedziby firmy, jesli dziatalno$¢ bedzie wykonywana poza miejscem tej siedziby,
21) prowadzenie akwizycji,
22) dziatalno$¢ polegajaca na przedstawicielstwie handlowym, sprzedazy za posrednictwem Internetu, na
podstawie umdéw agencyjnych,
23) podjecie dziatalno$ci gospodarczej, jezeli pod tym samym adresem prowadzona jest przez wspotmatzonka
Whioskodawcy, jego zstepnych, wstgpnych, rodzenstwo, ojczyma, macoche, pasierba oraz powinowatych w
linii prostej Wnioskodawcy, dzialalno§¢ o profilu takim samym Iub podobnym do zamierzonej przez
Whioskodawce dziatalno$ci, chyba ze od zaprzestania jej prowadzenia pod tym adresem do dnia zloZzenia
wniosku przez Wnioskodawce uptyne¢to co najmniej 6 miesiecy,
24) zakup zwierzat i osprzgtu do ich hodowli (produkcji), przetwarzania pierwszego stopnia oraz wprowadzania
do obrotu,
25) zakup i handel produktami zawierajacymi substancje psychoaktywne, ktére nie znajdujg si¢ na liScie
srodkéw kontrolowanych przez ustawe o przeciwdziataniu narkomanii
26) przejecie lub odkupienie dziatalnosci istniejacej- poprzez przejecie dziatalnosci od innego podmiotu,
rozumie si¢ sytuacje, w ktorej nastgpi jednoczes$nie odkupienie $rodkéw trwalych i obrotowych od tego
podmiotu, oraz prowadzenie dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym miejscu,
27) przedmioty, urzadzenia i ustugi nie zwigzane bezpo$rednio z uruchomieniem/rozpocze¢ciem dzialalno$ci
gospodarczej.

3. Lista wylaczen okreS§lona w ust. 2 nie jest zamknigta. Starosta dzialajacy przez Dyrektora Urzegdu
w ramach poszczeg6lnych wnioskow moze wytaczy¢:
1) inne formy dziatalno$ci nie mieszczgce si¢ w powyzszym katalogu,
2) inne wydatki, jesli nie sa zwigzane z profilem planowanej dziatalno$ci lub ich zakup nie jest niezbedny do
rozpoczecia /prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej.

4. Preferowane obszary dziatalno$ci gospodarczej:
1) dziatalno$¢ produkcyjna lub z przewaga dziatalnosci produkcyjnej,
2) tradycyjne ustugi rzemie§lnicze oraz ustugi deficytowe (np. szewstwo, rymarstwo, kaletnictwo)

5. Termin rozpoczecia dziatalnos$ci nie moze przekroczy¢ 14 dni od dnia zawarcia umowy.
W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Urzedu moze przedtuzy¢ wskazany termin.

IV. ZASADY ZAKUPOW I ICH DOKUMENTOWANIA.

1. Wydatkowanie przyznanych S$rodkéw powinno by¢ udokumentowane fakturami lub umowami
cywilnoprawnymi. W przypadku uméw kupna- sprzedazy nalezy wraz z umowa dotaczy¢ deklaracje w sprawie
podatku od czynno$ci cywilnoprawnych PCC 3 i dowdd zaptaty podatku od danej umowy kupna- sprzedazy.
Przy zakupie rzeczy uzywanych nalezy przedstawi¢ opini¢ uprawnionego rzeczoznawcy potwierdzajaca, ze
warto$¢ uzywanej zakupionej rzeczy nie przekracza wartosci rynkowej okres§lonej na dzien zakupu.

W przypadku zakupu $rodka transportu nalezy zataczy¢ kopi¢ dowodu rejestracyjnego.

2. Wyposazenie, ktérego warto$¢ jednostkowa nie przekracza 1000,00 zt musi by¢ fabrycznie nowe.
Zakup rzeczy uzywanej jest dopuszczalny, jezeli jej wartos¢ jednostkowa przekracza kwote 1000,00 zt
z wylaczeniem rzeczy uzywanych okreslonych w I11.2.14.

3. Rzecz uzywana nie moze by¢ nabyta od cztonkéw najblizszej rodziny (wspéimatzonka, zstepnych,
wstepnych, rodzenstwa, pasierba, ojczyma, macochy) prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg o profilu takim
samym lub podobnym do zamierzonej dziatalno§ci Wnioskodawcy.

4. W przypadku dokonania w ramach otrzymanych $rodkéw zakupéw za granica, konieczne jest
przedlozenie przettumaczonego na jezyk polski przez ttumacza przysiegltego dowodu zakupu. Koszty poniesione
w walucie obcej zostang przeliczone na ztote wedlug kursu $redniego ogloszonego przez NBP w dniu
wystawienia dokumentu stanowigcego rozliczenie.



5. Na fakturze lub umowie kupna-sprzedazy optaconych gotéwka niezbedne jest potwierdzenie jej
otrzymania przez sprzedajacego poprzez umieszczenie adnotacji: zaptacono gotdwka, wptacono gotéwke,
zaptacono, gotéwke przyjatem. Na dokumentach potwierdzajacych zakup w rubryce ,,Sposob zaplaty” wpis
»gotowka” jest tylko okresleniem sposobu zaplaty. Natomiast przy wydatku optaconym w innej formie,
np. bezgotéwkowej niezbedne jest dotgczenie dokumentu potwierdzajacego dokonanie operacji finansowe;j.

V. ZABEZPIECZENIE ZWROTU SRODKOW

1. Zwrot przyznanych §rodkéw podlega zabezpieczeniu w formie porgczenia oséb fizycznych wedlug prawa
cywilnego, w tym porgczenia spétdzielni socjalnej, weksla z porgczeniem wekslowym (aval), gwarancji
bankowej, zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego albo aktu notarialnego o poddaniu
si¢ egzekucji przez dtuznika. Preferowang formg stosowang przez PUP w Lubartowie jest weksel in blanco z

avalem.
2.  Przy zabezpieczeniu w postaci weksla wlasnego in blanco wystawionego przez Wnioskodawce
otrzymujagcego dofinansowanie wymagane jest udzielenie porgczenia wekslowego przez:

1) jego wspdtmaltzonka* oraz

2) osoby fizyczne spelniajace warunki okreslone w ust. 3 i 4. i ktérych wspétmalzonkowie* wyrazili
zgode na porgczenie w obecno$ci uprawnionego pracownika PUP Iub przed notariuszem.
3. Porgczycielem moze by¢ osoba:

1) pelnoletnia, posiadajaca petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i posiadajaca miejsce zamieszkania na
terenie Rzeczpospolitej Polskiej,

2) osiagajaca wynagrodzenie lub dochéd na poziomie nie nizszym niz 140 % minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ pracownikéw ogloszone przez Prezesa Rady Ministrow w Dzienniku Ustaw na
podstawie art. 2 ust. 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz.U.

7 2020r., poz. 2207). Powyzszy wymdég nie dotyczy wspétmatzonka Wnioskodawcy

3) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawcg niebedgcym w stanie likwidacji lub upadiosci, zatrudniona
na czas nieokreslony lub okreslony (nie mniej niz 2 lata od daty ztozenia wniosku przez Wnioskodawce w
przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalno$ci nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy lub
nie mniej niz 3 lata od daty zlozenia wniosku przez Wnioskodawce w przypadku zobowigzania do prowadzenia
dziatalno$ci nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesig¢cy) niebedaca w okresie wypowiedzenia, lub

4) prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza, ktéra nie jest w stanie likwidacji lub upadiosci, nie posiadajaca

zaleglosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia, lub

5) posiadajaca prawo do emerytury lub renty (renta nie moze by¢ przyznana nie mniej niz na 2 lata liczac
od daty ztozenia wniosku przez Wnioskodawce w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci
nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesigcy lub nie mniej niz 3 lata od daty zloZenia wniosku przez
Whioskodawce w przypadku zobowiazania do prowadzenia dziatalnosci nieprzerwanie przez okres co najmniej
24 miesiecy).

4. Poreczycielem nie moze byé¢:

1) osoba, ktore jest juz porgczycielem lub beneficjentem §rodkéw otrzymanych z Funduszu Pracy lub
PFRON, czy innych $rodkéw publicznych albo wzgledem ktdrej jest prowadzona egzekucja sgdowa
lub administracyjna,

2) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza rozliczajgca si¢ z podatku dochodowego
w formie karty podatkowej lub rozliczajaca si¢ z podatku dochodowego w formie ryczattu od
przychod6éw ewidencjonowanych,

3) osoba, ktérej wiek w dniu ztozenia wniosku przez Wnioskodawce przekracza 70 rok zycia,

4) osoba, ktérej dochdd pochodzi z gospodarstwa rolnego,

5) wspétmatzonek poreczyciela pozostajacy z nim w ustroju matzenskiej wspdlnosci majatkowe;j,

6) osoba fizyczna, ktdra jest zatrudniona za granica i uzyskuje dochdd z tytutu tego zatrudnienia,

7) osoba fizyczna, ktérej wytacznym dochodem jest dochdd z tytutu umowy najmu lub dzierzawy

rzeczy albo praw majgtkowych oraz umow o podobnym charakterze, ktérych przedmiotem nie sg
sktadniki majatku zwigzane z dziatalnoscig gospodarczg.
5. O wyborze formy zabezpieczenia, w tym o ilo$ci porgczycieli decyduje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Lubartowie dziatajacy z upowaznienia Starosty majac na wzgledzie wysoko$¢ przyznanych srodkéw i warto$é
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proponowanego zabezpieczenia. Dyrektor Urzedu zastrzega sobie prawo nie przyjecia poreczenia po weryfikacji
danych zawartych w o$§wiadczeniu poreczycieli.

6. Koszty ustanowionych zabezpieczen zwrotu srodkéw ponosi Wnioskodawca.
7. Weksel zostanie zwrdcony osobie wystawiajacej po spetnieniu warunkéw umowy. W przypadku nieodebrania
weksla w terminie ustanowionym w wezwaniu do odbioru weksla zostanie on komisyjnie zniszczony.

* nie dotyczy rozdzielnosci majqtkowej



